
 
 
 

 

 

Wir suchen starke 
Persönlichkeiten 

 
STELLENBESCHREIBUNG 
• Empfang, Warenannahme, Telefonzentrale 

• Erstellung von Wiegescheinen, Fakturierung 

• Datenauswertungen inkl. Behördenmeldungen 

• Allgemeine Verwaltungs- und Personalagenden 

• Vorbereitungsarbeiten für die Buchhaltung und Lohnverrechnung 

Kaufmännische:n Assistent:in – Teilzeit/Vollzeit, ab sofort (M/W/D) 
Kühlgeräterecycling, Wipark Kematen, 
UFH RE-cycling GmbH, 3331 Kematen/Ybbs 

QUALIFIKATION 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Lehre, HAK-Matura etc.)  

• Erste Berufserfahrung 

• Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen, BMD-Grundkenntnisse von Vorteil 

• Rasche Auffassungsgabe, selbstständige Arbeitsweise 

• Organisationstalent und Engagement 

UNSER ANGEBOT 
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten.  
Das Jahresbruttoentgelt beträgt mindestens EUR 37.800,- für 40 Wochenstunden (Basis Vollzeit, 
14 Monatsgehälter) mit der Bereitschaft zur Überzahlung in Abhängigkeit von Qualifikation und 
Berufserfahrung. 
 
Wenn Sie sich in dieser verantwortungsvollen, interessanten Rolle mit besonders vielseitigen Inhalten 
wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an: ratz@ufhrecycling.at.  

UFH RE-CYCLING GMBH 
Wir sind ein Joint Venture der UFH Holding GmbH und 

REMONDIS Electrorecycling GmbH und betreiben am 

Standort Kematen seit Feb. 2009 Österreichs größte und 

modernste Kühlgeräterecyclinganlage.  Einerseits 

werden FCKW-haltige Kälte- und Treibmittel rückge-

wonnen, andererseits Sekundärrohstoffe in den Wirt-

schaftskreislauf zurückgeführt.    www.ufhrecycling.at 
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